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ANEXO |

Descri¢do de Requisitos e Atribuigoes Edital N° 51/2025

UNIDADE DE PROJETOS E INOVACAO - UPI

REQUISITOS ATRIBUICOES
VAGAS Q ¢
Requisitos Obrigatérios: Atribuicdes:
N ) e Oferecer suporte técnico as
® Graduagdo nas areas de atividades de gestdo e execucdo
ciéncias humanas, sociais de Projetos e Programas da
aplicadas ou areas correlatas; Agéncia;
e Conhecimentos basicos em e Elaborar estudos, notas técnicas e
inovagdo social, gestio de documentos V°|t3d0§ ao
. . acompanhamento e avaliacdo de
projetos e metodologias .
o Projetos e Programas;
participativas. ® Apoiar na elaboracao de planos
. » de trabalho, cronogramas e
Requisito Desejavel: instrumentos de execucdao de
Projetos e Programas;
e Familiaridade com processos e Acompanhar e fiscalizar
de escuta ativa, co-criagdo e contratos, parcerias e servicos
01 trabalho colaborativo; vinculados a Projetos e
e Dominio do pacote Office, Programas;
e Monitorar indicadores de

especialmente Word, Excel e
desempenho, prazos e resultados

dos Projetos;
e Operar e alimentar sistemas

Power Point e dominio de
tecnologias digitais;

® Habilidades de comunicacao internos de gestdo de Projetos,
clara, escrita e oral, bem como incluindo a tramitacio de
boa capacidade de gestdo de documentos, monitoramento de
tempo e tarefas; atividades e comunicagao

institucional;
e Contribuir para a organizacdo de
fluxos relacionados a execucdo de

Projetos e melhoria de processos
sensibilidade para questBes de trabalho; e

e C(Capacidade para atuar em
equipes multidisciplinares,
com foco em resultados e

sociais. e Executar outras atividades
correlatas a execucao de Projetos.



Requisitos Obrigatdrios:

e Graduacdo em dreas como
ciéncia da computacdo,
sistemas de informacao,
engenharia ou tecnologia da
informacgao;

e Conhecimentos em inovacgdo
tecnoldgica, gestao de
projetos e metodologias ageis.

Requisitos Desejaveis:

. e Familiaridade com
Assistente de -
ferramentas de automacao,

Projeto -
01 analise de dados, plataformas
(Nivel Superior) digitais e tecnologias
emergentes;

e Dominio do pacote Office e a
habilidade no uso de
softwares colaborativos;

e Capacidade de andlise critica,
comunicagao clara,
organizagdo e proatividade;

e Habilidade para trabalhar em
equipe, com foco em
resultados e sensibilidade
para o impacto social das
solugdes desenvolvidas.

Atribuicoes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucao
de Projetos e Programas da

Agéncia;
Elaborar estudos, notas técnicas e
documentos voltados ao

acompanhamento e avaliagdo de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execugdo de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a Projetos e
Programas;

Monitorar indicadores de
desempenho, prazos e resultados
dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdao de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organiza¢do de
fluxos relacionados a execucdo de
Projetos e melhoria de processos
de trabalho; e

Executar outras atividades
correlatas a execu¢do de Projetos.



Assistente de
Projeto

(Nivel Superior)

01

Requisitos Obrigatdrios:

Graduacdo na area da Saude,
Publica,

Economia, Gestdo de Politicas

Administracdo

Publicas, Ciéncias Sociais,
Direito ou areas correlatas;
Experiéncia comprovada na
drea de gestdo publica no
setor de saude, ou em
organizagdes do terceiro setor
com atuacdo em politicas
publicas;

trabalho

comprovada em cooperagao

Experiéncia de

técnica nacional e/ou

internacional;

Requisitos Desejaveis:

Pés-graduacdo em  Saude
Coletiva;

Pés-graduacdo em nivel de
mestrado ou doutorado em
temas correlatos a politicas
publicas em saude,
desenvolvimento tecnolégico
em salde, inovagdao em C&T,
ética em pesquisa ou temas
afins;

Experiéncia em andlise de
dados, inteligéncia
estratégica, avaliacdo de riscos
e gestdo de projetos no
ambito publico ou social;
Dominio de ferramentas de
andlise e visualizagdo de
dados, como Power BI, SQL ou
equivalentes;
Conhecimento aprofundado
da legislacdo aplicavel as

parcerias no setor publico,

Atribuicoes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucao
de Projetos e Programas da

Agéncia;
Elaborar estudos, notas técnicas e
documentos voltados ao

acompanhamento e avaliagdo de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execugdo de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a Projetos e
Programas;

Monitorar indicadores de
desempenho, prazos e resultados
dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdao de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organiza¢do de
fluxos relacionados a execucdo de
Projetos e melhoria de processos
de trabalho; e

Executar outras atividades
correlatas a execu¢do de Projetos.



notadamente a Lei
13.019/2014 e a Lei
14.133/2021;

Sélida capacidade analitica,
pensamento critico e
habilidade para sintese em
relatérios técnicos;

Dominio de técnicas de
pesquisa gualitativa e
diagnéstico institucional;
Habilidade para atuar em
equipe  multidisciplinar e
articular com multiplos
stakeholders, internos e
externos;

Visdo sistémica para alinhar
iniciativas de parceria aos
objetivos estratégicos do SUS
e da AgSUS;

Dominio do Pacote Office e,
preferencialmente,
conhecimento em
ferramentas de design (como
Canva) para producdo de
materiais executivos e
infograficos;

Capacidade de negociacao,
resolucdo de conflitos e
trabalho colaborativo em
ambiente complexo e
dinamico.




Requisitos Obrigatdrios:

Graduagdo em areas como

Saude, RelagGes
Internacionais, Administracao,
Comunicacdo Social, Gestdo
Publica ou areas afins;
Experiéncia comprovada na
area de administragao publica,
especialmente no campo da
gestdo em saude, ou atuacdo
em organizacées do terceiro
setor ou setor privado com
foco em cooperagao
institucional.

Requisitos Desejaveis:

Assistente de b
Projeto
01
(Nivel Superior)
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

Pés-graduacdo em nivel de
mestrado ou doutorado em
temas correlatos a politicas
publicas em saude;

Vivéncia em processos de
negociacao,
politica ou gestdo de redes de

cooperagao

articulagao

com multiplos

atores (governo, empresas,
organizacoes da sociedade
civil);

Capacidade de comunicagao
verbal e
habilidade
escuta ativa e argumentagao

escrita, com

para persuasao,
estratégica;

Conhecimento em técnicas de
negociacdo, mediacdo de
conflitos e gestdo de
relacionamento
stakeholders (CRM);
Sensibilidade

dominio da

com

politica e
diplomacia

Atribuicoes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucao
de Projetos e Programas da

Agéncia;
Elaborar estudos, notas técnicas e
documentos voltados ao

acompanhamento e avaliagdo de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e

instrumentos de execugdo de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a Projetos e
Programas;

Monitorar indicadores de

desempenho, prazos e resultados
dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdao de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organiza¢do de
fluxos relacionados a execucdo de
Projetos e melhoria de processos
de trabalho; e

Executar outras atividades
correlatas a execu¢do de Projetos.



Assistente de
Projeto

(Nivel Superior)

03

institucional em contextos
complexos e dinamicos;

Proatividade, resiliéncia e
capacidade de atuar com
eficdcia sob pressdo e em
ambientes de alta negociacao;
Dominio de ferramentas de
gestdo de  projetos e
acompanhamento de acordos,
incluindo metodologias ageis,
PMBOK ou equivalentes;

Experiéncia com ferramentas

de edicdo de apresentacbes e

materiais  visuais  (Pacote
Office, Canva, etc.);

Compromisso com os
principios do Sus,

universalidade, equidade e
integralidade, e com a ética,
transparéncia e impacto social

nas relagdes de parceria;

Capacidade de  trabalho
colaborativo em  equipe
multidisciplinar e de

articulacio com diferentes
niveis de gestdo e instancias

externas.

Requisitos Obrigatdrios:

Graduacdo na area da Saude,
Administragao, Economia,
Gestdo de Politicas Publicas,
Ciéncias Sociais, ou dreas
correlatas;

Experiéncia e conhecimento
de metodologias de
gerenciamento projetos
cascata baseados no PMBoK e

ageis;

Atribuicoes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucao
de Projetos e Programas da

Agéncia;
Elaborar estudos, notas técnicas e
documentos voltados ao

acompanhamento e avaliagao de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execugdo de
Projetos e Programas;

Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos



Agente de
Projeto

] .- 01
(Nivel médio)

e Dominio das ferramentas do
Office,
especialmente Word, Excel,

pacote  Microsoft

PowerPoint, Google Drive -
Docs e Sheets.

Requisitos Desejaveis:

e Conhecimento no wuso de
ferramentas de gestdo de
atividades de cronograma ou
Kanban;

® Experiéncia profissional prévia
na area da saude,
administracdo e/ou gestdo;

e Conhecimento em tematicas
relacionadas as politicas
publicas do SUS (Atencdo
Primaria a Saude e as RAS,
Saude Indigena, Atengdo
Especializada, Vigilancia em
Saude e Ambiente, dentre
outras);

e Conhecimento em tematicas
relacionadas a articulacao
territorial, infraestrutura,
logistica e indicadores;

e Familiaridade com o Sistemas
Eletronico de Informacdes
(SEIl) e Canva.

Requisito obrigatorio:

e Ensino Médio completo.

Requisitos desejaveis:

® Experiéncia prévia na area
administrativa;

® Curso técnico de Secretariado
e/ou Administrac3o;

e Dominio das ferramentas do
pacote Microsoft Office,

vinculados a
Programas;
Monitorar indicadores de
desempenho, prazos e resultados
dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdao de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organiza¢do de
fluxos relacionados a execugdo de
Projetos e melhoria de processos
de trabalho; e

Executar outras atividades
correlatas a execucdo de Projetos.

Projetos e

Atribuicoes:

Executar e apoiar as atividades
administrativas e operacionais
relacionadas a execucdo de
Projetos e Programas;

Organizar documentos, registros e
arquivos vinculados a Projetos e
Programas;

Inserir, atualizar e manter
informacbes em sistemas de
acompanhamento de Projetos;



especialmente Word, Excel,
PowerPoint, Google Drive -
Docs e Sheets;

Familiaridade com o Sistemas
Eletronico de Informacgdes
(SEl), Canva, Trello;
Disponibilidade para inicio
imediato das atividades.

Prestar suporte logistico as
atividades previstas nos Projetos
(eventos, reunioes, missoes,
deslocamentos, entre outros); e

Executar outras atividades

correlatas ao suporte
administrativo-operacional de
Projetos.
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