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ANEXO |

Descri¢do de Requisitos e Atribuicées Edital N° 41/2025

QUANTIDADE DE
VAGAS

01

UNIDADE DE COMUNICACAO

REQUISITOS

Requisitos Obrigatérios:

Graduacdo em Jornalismo ou
em Comunicagao Social com
habilitacdo em Jornalismo.

Requisito Desejavel:

Experiéncia em comunicagdo
publica ou em drgaos
governamentais.

Experiéncia em redacdo,
producdo de conteludo e
assessoria de imprensa.
Conhecimentos em técnicas
de redacdo jornalistica e
institucional.

Experiéncia em producdo de
conteudo para redes sociais.
Conhecimento em
planejamento de
comunicagao institucional.
Capacidade de articulacdo
com diferentes publicos e boa
comunicagao oral e escrita.
Disponibilidade para viagens.

Diferenciais:

ATRIBUICOES

Atribuicoes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucao
de Projetos e Programas da

Agéncia;
Elaborar estudos, notas técnicas e
documentos voltados ao

acompanhamento e avaliagdo de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execugdo de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a Projetos e
Programas;

Monitorar indicadores de
desempenho, prazos e resultados
dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdo de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organizagao de
fluxos relacionados a execucdo de
Projetos e melhoria de processos
de trabalho; e

Executar outras atividades
correlatas a execu¢do de Projetos.



® Experiéncia prévia na drea da
saude.

® Pds-graduacdo em
Comunicac¢do Publica,
Jornalismo em Saude ou areas
correlatas.

Requisitos Obrigatdrios:

e Graduacgdo em Design Gréfico,
Design da Comunicagao,
Publicidade ou areas afins.

Requisitos Desejaveis:

e Conhecimento em identidade
visual e branding.

e Experiéncia na drea de design
grafico, producdo de materiais
digitais e impressos e
editoracdo/diagramacdo de
publicag¢Oes, relatorios,

Assistente de apresentagdes e materiais

Projeto institucionais.
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) . e Dominio de softwares de
(Nivel Superior) o
criacdo (Adobe Photoshop,
Illustrator, InDesign, Corel
Drawn ou equivalentes).
e Experiéncia com motion
graphics ou edicdo basica de

video.

Diferencial:

e Experiéncia prévia na drea da
saude.

® Experiéncia comprovada em
comunicacdo publica ou
institucional.

Atribuicdes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucgao
de Projetos e Programas da

Agéncia;
Elaborar estudos, notas técnicas e
documentos voltados ao

acompanhamento e avaliagdo de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execugdo de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servicos
vinculados a Projetos e
Programas;

Monitorar indicadores de
desempenho, prazos e resultados
dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdao de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organiza¢do de
fluxos relacionados a execucgdo de
Projetos e melhoria de processos
de trabalho; e

Executar outras atividades
correlatas a execugdo de Projetos.



Requisitos Obrigatdrios:

Graduagdao em Comunicacao
Social, Publicidade e
Propaganda, Marketing,
Jornalismo ou areas afins.

Requisitos Desejaveis:

Assistente de

Projeto °
o1

(Nivel Superior)

Conhecimento em identidade
visual e branding.

Experiéncia na drea de design
grafico

Dominio de softwares de
edicdo de video (Adobe
Premiere, CapCut, Adobe
After Effects, DaVinci Resolve
ou equivalentes).

Experiéncia na area de gestdo
de redes sociais institucionais.
Experiéncia em producao,
gravacdo e edigao de videos.
Conhecimento em
ferramentas de
monitoramento e andlise de
redes sociais (MLabs ou
equivalentes).

Disponibilidade para viagens.
Conhecimento em fotografia e
captacdo de imagem.
Habilidade em redacgdo
criativa e planejamento de
conteudo digital.

Diferencial:

Experiéncia prévia na drea da
saude.

Pés-graduacdo em Marketing
Digital, Midias Sociais ou
Comunicacdo em Saude.

Atribuicoes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucao
de Projetos e Programas da

Agéncia;
Elaborar estudos, notas técnicas e
documentos voltados ao

acompanhamento e avaliagdo de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e

instrumentos de execugdo de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a Projetos e
Programas;

Monitorar indicadores de

desempenho, prazos e resultados
dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdao de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organiza¢do de
fluxos relacionados a execucdo de
Projetos e melhoria de processos
de trabalho; e

Executar outras atividades
correlatas a execu¢do de Projetos.



Agente de
Projeto

(Nivel médio)
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Requisito obrigatorio:

Ensino Médio completo.

Requisitos desejaveis:

Formagdo superior e/ou
especializagdo em
Administracao, Recursos
Humanos ou areas correlatas.
Experiéncia na area
administrativa.

Dominio comprovado no uso
do SEI —Sistema Eletrdnico de
Informacdes.

Conhecimentos em Pacote
Office (Word, Excel, Outlook).
Conhecimentos em solugdes
google.

Conhecimentos em redacdo
oficial e normas da
administracdo publica.
Nog¢des de arquivologia e
organizagdao de documentos.
Conhecimentos em compras
publicas.

Conhecimentos em gestao
patrimonial.

Conhecimentos em gestao e
fiscalizacdo de contratos.

Diferencial:

Experiéncia profissional na
area de gestdo em Saude
Publica/Saude Coletiva.
Experiéncia em atividades
administrativas em 6rgdos da
administracdo publica.
Conhecimento prévio sobre
normativos e praticas de
gestdao documental.

Atribuicoes:

executar e apoiar as atividades
administrativas e operacionais
relacionadas a execucdo de
Projetos e Programas;

organizar documentos, registros e
arquivos vinculados a Projetos e
Programas;

inserir, atualizar e manter
informagcbes em sistemas de
acompanhamento de Projetos;
prestar suporte logistico as
atividades previstas nos Projetos
(eventos, reuniGes, missoes,
deslocamentos, entre outros); e
executar outras atividades

correlatas ao suporte
administrativo-operacional de
Projetos.



e Formagdo complementar em
areas afins a administragao
publica ou gestdo de
processos.
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